
つどえ～る パソコン講座 

つどえ～る で ならえ～る 
 

 

 

 

 

【講座日時】※要 予約 

  火・土曜日  ９：３０～１１：３０ 

  木曜日   １３：３０～１５：３０ 

 

【料  金】 

●年会費（４月～３月）  １０００円 

●受講料（１回／２時間）  ５００円 

●テキスト代 

  ・インターネット（入門） １２６０円 

  ・ワード（入門・中級）  １２６０円 

  ・エクセル（入門）    １２６０円 

    ・その他         プリント代 等 実費 

 

【講座内容】 

  ・パソコン入門 

  ・インターネット、電子メール 

・ワード（文書作成） 

・エクセル（表作成、計算） 

  ・デジタルカメラ 

・年賀状作成         等 

 

【パソコン】 

  パソコンはご持参ください 

  ※ 入門講座はパソコンの貸し出しも可能です（有料） 

 

【申込方法】 

  毎月の予定表に沿って、ご希望の講座に予約をお願いします 

市販テキスト（FOM 出版） 

「なるほど楽しい＊＊」シリーズ 

パソコンに触れるのがまったく初めての方から、 

ちょっと使ったことがある方まで 

パソコンはじめの一歩を踏み出しましょう!! 

 

詳細は毎月の予定表で 

ご確認ください 



【講座内容】 

●入門 

対象：パソコンを初めて使う方 
電源の入れ方・切り方 

マウスの使い方 

文字の打ち方、直し方 

保存                等 
 

●インターネット 

入

門 

対象：文字入力ができる方、インターネット初挑戦の方 

生活に役立つホームページを見る 

ホームページを探す（検索）     等 

中

級 

対象：インターネットの基本操作（URL 入力、検索、お気に入りの利用）ができる方 

Yahoo ID の活用 

ショッピング 

メッセンジャー 

電子メール           等 

※セキュリティソフト（ウイスル対策ソフト）をインストールし、最新の状態にアップデート

しておいてください 

※ＬＡＮケーブルをご持参ください 

※電子メール講座では「Windows Live メール」を使用します 

 ソフトウェアのインストール、メールの基本設定をしておいてください 

※セキュリティソフト，電子メールソフトのインストールや設定は、別途有料にて承ります 
 

●ワード（文書作成） 

入

門 

対象：文字入力ができる方 

案内状などの基本的な文書の作成 

表の作り方、イラストの入れ方 

縦書き文書の作成          等 

中

級 

対象：ワードの基本操作（基本的な文書の作成）ができる方 

誕生日カード等の作成 

スマートアートの使い方 

図形の使い方 

ちらしの作成            等 
 

●エクセル（表作成、計算） 

入

門 

対象：文字入力ができる方 

表の作り方 

計算の方法 

グラフの作成  等 
 



 

●デジタル生活（デジタルカメラ、音楽） 

対象：文字入力ができる方、著作権法を厳守できる方 
音楽の取り込み、再生 

オリジナル音楽ＣＤの作成 

写真の取り込み 

写真の編集 

スライドショーの作成            等 
※音楽講座では、音楽ＣＤをご持参ください 

※カメラ講座では、デジタルカメラ（一式）をご持参ください（充電をしておいてください） 

※著作権法を理解の上、厳守をお願いします 

違法コピー、違法ダウンロード 等は厳禁です 
 

●復習・補習 

対象：全員 
「習ったけど使えない」という事にならない為に、復習をします 

希望の講座日に受講できなかった方、ついていけなかった方の補習も兼ねています 

復習する内容は、各自で決めてください（つどえーるパソコン講座で習った範囲に限ります） 
 

●ファイル操作（Windows 基本操作） 

対象：文字入力ができる方 
名前を付けて保存、上書き保存 

新しいフォルダの作成 

フォルダ名（ファイル名）の変更 

ファイルのコピー（SD カード､USB メモリ 等） 
 

●その他 

対象：文字入力ができる方 
暑中見舞い、年賀状の作成 

ゲーム 

カレンダー作成       等 
 

○ 入門講座について 

受講希望者数の都合上、「入門講座」は単独では実施していません。 

入門講座をご希望の方は、他の講座の日に複式クラス形式で行います。 

どの講座の日（週３日）に参加をしていただいても構いません。 

 

○ 講座の進行について 

受講生全体の平均的なペースで進行します。 

『個人指導』ではありませんので、ご了承ください。 


